
 b 

• Organisation und Leitung von Teamberatungen, Dokumentation der Arbeit im Team 

• Koordination der Zusammenarbeit unterschiedlicher Professionen im Team/an der Schule; Ansprechpartner für Schulleitung, Kolleg(inn)en, Lehramtsan-
wärter(innen), Hospitanten, Gäste; Kooperation und Absprachen mit Schulleitung, Steuergruppe und anderen Teamleitern 

• teaminterne Planung – terminlich, thematisch und personell z.B. ProWo, Exkursionen, FA, Studienzeit…  

• Überprüfung/ Mitorganisation/Pflege der vorbereiteten Umgebung, Kontrolle Klassenbücher / Notenhefte u. der Anwesenheit zu Schulveranstaltungen 

Koordination, Informationsweitergabe, Beratung zur entsprechenden von den Schülern zu erstellenden Arbeit 

Träger der Gesamtverantwortung, Öffentlichkeitsarbeit, Konzeptentwicklung, Personalplanung, -einsatz und -gespräche, Hospitationen, Beurteilungen, 

Anträge auf Fortbildungen und Urlaubsplanung, Durchführung von Dienstberatungen, Gespräche mit: Schulmanagement, Schulträger, Mitwirkungsgremien 

Erstellung von Stunden-, Vertretungs- und Prüfungsplänen sowie Aufsichtsplan und dessen Kontrolle, Verantwortung für Schulstatistiken, Koordination 

Schuluntersuchungen, Kontakt zum Montessori e.V., Schulanmeldungen Klasse 1 und 5, Schulbudget 

Organisation der Oberstufe, Vorbereitung und Durchführung der Abiturprüfung, Beratung der Schüler und Eltern in Fragen der Thüringer Oberstufe 

Organisation der Hortbetreuung: Dienstplanung der Horterzieher, Hortstatistik, Kontakt zu Stadtverwaltung und anderen Schulhorten, Ferienplanung, Lei-

tung des Hortteams (siehe GTL) 

Freiwillige und aktive Mitarbeit an der Gestaltung des Schulkonzepts im Sinne der Schulentwicklung 

Einberufung Klassensprecherversammlung und Ausführung derer Beschlüsse, Vortragen von Wünschen und Anregungen (an Schulleiter, Lehrerkonferenz, 

Elternvertretung, Schulkonferenz und einzelne Lehrer), Erhalt von Infos über die Schüler betreffenden Belange vom Schulleiter 

Wahrung der Interessen der Elternschaft, Bündelung und Weitergabe von Wünschen und Vorschlägen der Eltern an die Schulleitung,  

Teilnahme an den Beratungen der Schulkonferenz 

Berät in Fragen, die Schüler, Eltern, Lehrer und Erzieher gemeinsam betreffen,  

Gibt Empfehlungen zu wesentlichen Festlegungen der Schulorganisation: Schulwegsicherung, Schülerbeförderung, Unfallverhütung, Kooperation mit 

Trägern der Kinder- und Jugendhilfe, Baumaßnahmen, Hausordnung, Verwendung von Haushaltsmittel… 

Entscheidet über: Pausenverpflegung/-ordnung, Rhythmisierung, Schulpartnerschaften u. -veranstaltungen, Zus.arbeit mit außerschulischen Einrichtungen 

Repräsentation u. Interessenvertretung der Beschäftigten der Schule, Verwirklichung der Beteiligung der Beschäftigten an der Regelung des Dienstes 

und der Dienst- und Arbeitsverhältnisse (Arbeitszeit, Einsatz-/ Urlaubsplanung, Mehrarbeit, Teilzeit, Nebentätigkeit, Gesundheitsschutz, Fort- / Weiterbildung 

…) 

• Organisation und Leitung von Fachbereichsberatungen, Dokumentation der Arbeit im Fachbereich, 

• Ansprechpartner für Schulleitung, Kolleg(inn)en, Lehramtsanwärter(innen), Hospitanten, Gäste; Kooperation und Absprachen mit Schulleitung, Steuer-
gruppe und anderen Fachbereichsleitern 

• fachinterne Planung – terminlich, thematisch 

• Überprüfung/ Mitorganisation/Pflege der vorbereiteten Umgebung (fachbezogene Unterrichtsmaterialien) 

Koordinierungs-, Unterstützungs- und Ausbildungsaufgaben im Rahmen aller 3 Phasen der Lehrerbildung 

Raumplanung, Bereitstellung Dokumentationsunterlagen Design, Bedarfsermittlung, Organisation Druckauftragsvergabe und Bezahlung 

Schulleitung  

Erweiterte Schulleitung  

Teams/GTL  

StGr  

1/2/3 

J. Liebtrau 

7/8 

K. Bachstein/S. Krüger 

4/5/6 

M. Schulz 

9-12 

J. Elschner 
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GPA: A. Bochmann     PA: S. Martin    SF: N. Kandzia  

 

 

Schülersprecher 
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Personalrat 

Schulleiterin: Petra Prauße  

stellv. Schulleiterinnen: Grit Ortelbach, Steffi Jauk 

Oberstufenleitung: J. Elschner 

Hortkoordination:  K. Bergner 

C. Göbel D. Thoms H. Rabens S. Krüger  

Y. Stricker J. Elschner J. Roß (A. Schulz) 

Schulkonferenz 

Elternsprecher 

Gabriel Bäz-Dölle, Jakob Kalinke, Astrid Senze, Laureen Eilenstein 

Frau Thomas, Frau Willing, Frau Mühlfriedel 

Astrid Senze, Laureen Eilenstein, Bela Brandt, Adam Brandt 

Frau Siegesmund, Frau Rodegast, Frau Bernuzzi, Frau Mühlfriedel 

Iris Bähler, Patrick Fiedler, Annett Dornheim, Juliane Roß 

Fachbereiche 

Beratung 

Lehrerausbildung 

Inklusion/Integration 

Schulmanagement 

Ganztagsangebot 

Dokumentation/Reflexion 

B. Bügel, M. Feiler, M. Nützel, C. Matzka, S. Wolff 

Sekretariat 

Frau Sandner 

Hausmeister 

Herr Weise 

Schulamt 

Ostthüringen 

Lehrbücher 

GS: C. Matzka, Sek I: A. Glaser, Sek II: J. Elschner 

Sprachen 

B. Hassler 

Medienverantw. 

P. Fiedler/M. Holl 

Mathematik 

F. Mucha 

GPA/PA/Seminarfach 

GeWi 

M.Schröder 

NaWi 

 J.Elschner/S.Martin  

FA 

J. Roß 

Mu/Ku 

A. Schmitt 

Sport 

M. Feiler 

HSK 

A. Dornheim 

Sonderpädagogen 

U. Winkler 

Schulbegleiter 

M. Schmidt 

DAZ 

C. Möhler 

Schul- 

Sozialarbeit 

M. Pietrowski 

T. Prox 

Verantwortliche für Ausbildung: (A. Schulz) M. Holl, P. Stamm 

 

 

Schulbibliothek 

C. Stieglitz 

Vertrauenslehrer 

J. Dern, S. Krüger 

Beratungslehrer 

A. Grunwald, S. Krüger 

Ganztagskoordination 

M. Nützel 

LEG: A. Grunwald  

 

 

Logbuch/Lerntagebuch: J. Elschner 

Berufs-/Studienorientierung: A. Grunwald 
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Begabtenförderung 

C. Göbel 


